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Forretningsorden for fordelingsudvalgene i Region Sjeel-
land (gzeldende fra 2011)

§1
Retsgrundlag:
Fordelingsudvalgene i Region Sjaelland er nedsat af Regionsradet og udferer deres opgaver i
henhold til:

BEK nr. 694 af 25. juni 2009 "Bekendtgerelse om optagelse i gymnasiale uddannelser",
LBK nr. 937 af 22. september 2008 “Bekendtggrelse af lov om institutioner for almengymna-
siale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.”

LBK nr. 937 af 22. september 2008 "Bekendtgerelse af lov om institutioner for almengymna-
siale uddannelser og almen vokseuddannelse m.v.”

Bek. nr. 874 af 7. juli 2010 "Bekendtggrelse om uddannelsesparathedsvurdering, uddannel-
sesplaner, og procedurer ved valg af ungdomsuddannelse”

§2
Fordelingsudvalgenes omrader:

Der er nedsat et fordelingsudvalg for hvert af de geografiske omréder, som er daekket af et
godkendt forpligtende samarbejde i henhold til § 14 i den almengymnasiale institutionslov
("Bekendtgorelse af lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksen-
uddannelse m.v.”).

a. Fordelingsudvalget for Roskilde omradet:
Bestaende af: Himmelev Gymnasium, Roskilde Katedralskole, Roskilde Gymnasium, Solrad
Gymnasium, Greve Gymnasium, Kaege Gymnasium, VUC Roskilde. 2 repraesentanter for Re-
gionsradet.

b. Fordelingsudvalget for Storstrems omradet:
Bestdende af: Maribo Gymnasium, ved Nakskov Gymnasium og hf, Nykebing Katedralskole,
Neastved Gymnasium og hf, Herlufsholm Skole, Vordingborg Gymnasium og hf, VUC Stor-
strom. 2 repraesentanter fra Regionsradet.

c. Fordelingsudvalget for Vestsjellands omradet:

Sorg Akademi, Hong Gymnasium og hf, Slagelse gymnasium og hf, Stenhus Gymnasium og
hf, Kalundborg Gymnasium og hf, Odsherreds Gymnasium, Midtsjallands Gymnasieskoler,
VUC Vestsjelland Nord, VUC Vestsjelland Syd. 2 reprasentanter fra Regionsradet.

§3
Medlemmer og konstituering:

Fordelingsudvalgenes medlemmer er rektorerne/forstandere fra de naevnte uddannelsesin-

stitutioner og 2 repraesentanter for Region Sjeelland. Er rektor/forstander forhindret kan sko-
len lade sig reprasentere ved ledende inspektor/viceforstander. Hvert udvalg velger en for-
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mand og en nastformand, som varetager formandens funktioner under formandens forfald.
Udvalgene sekretariatsbetjenes af Region Sjalland.

§4

Fordelingsarbejdets tilrettelaeggelse:
Stk. 1: Rektor for den institution, som ansggeren har angivet som sin 1. prioritet, afger, om
ansggeren har krav pa optagelse, (§ 11 bkg. nr. 694 af 25.6.2009).

Stk. 2: Fordelingsudvalget traffer alle afggrelser om fordeling af de optagne ansggere til den
tredrige stx-uddannelse og den to-arige hf-uddannelse i overensstemmelse med reglerne i
bkg. nr. 694, (§ 28, stk. 1).

Stk. 3: Fordelingsudvalget skal efter droftelse med det forpligtende samarbejde, som
fordelingsudvalget indgar i, fastseette kriterier for, hvilke ansggere der skal fordeles til en an-
den institution end deres 1. prioritet, og hvilke ansggere der kan fa opfyldt deres 1. prioritet.
Kriterierne i § 30 i bkg. nr. 694 har forrang og kan ikke fraviges. Se i gvrigt § 5 og § 6.

Stk. 4: En ansgger, som efter rektors afggrelse kan optages pa den gnskede uddannelse, op-
tages pa den skole, som ansggeren har angivet i sin 1. prioritet, hvis der er plads (kapacitet),
(8 29, stk. 1).

Stk. 5: En ansgger ma kun anfgre den samme gymnasiale uddannelsesinstitution i flere af
sine uddannelsesgnsker, hvis institutionen udbyder sine uddannelser pa flere forskellige
adresser eller udbyder forskellige gymnasiale uddannelser. Ansggeren ma gerne anfore sam-
me uddannelse i flere af sine uddannelsesgnsker (§ 10 stk 2 i bkg. nr 874 af 07. juli 2010)

Stk. 6: Ingen ansggere, der sgger optagelse pa de gymnasiale uddannelser, har krav pa at fa
opfyldt sine gnsker, uanset hvor mange eller fa af de mulige prioriterede gnsker eleven har
udfyldt (§ 10 stk 3 i bkg. nr 874 af 07. juli 2010).

Stk. 7: Udgangspunktet for optagelse og fordeling af ansggerne er, at hvis en udbudt studie-
retning ved en skole kan oprettes ved optagelse af alle optagelsesberettigede ansaggere, som
har angivet studieretningen med 1. prioritet, sa skal der, sa vidt det er muligt inden for den
kapacitet, der er fastsat for skolen, skabes mulighed for at oprette studieretningen.

Stk. 8: For i videst muligt omfang at sikre ansggerne optagelse pa den skole, som er angivet i
ansggerens 1. prioritet, kan fordelingsudvalget konstatere, at en skole overbelaegges i et om-
fang, som skolens bestyrelse godkender og, som rektor skenner fuldt forsvarligt. Opjusterin-
gen af kapaciteten dreftes i det forpligtende samarbejde, og Regionsradet orienteres om op-
justeringen.

Stk. 9: Hvis der er flere optagelsesberettigede ansggere med 1. prioritet til en uddannelse pa
en skole, end skolen har kapacitet til at optage, skal skolens rektor sende samtlige ansggnin-
ger fra optagelsesberettigede ansogere til den tre-arige stx-uddannelse og den to-arige hf-
uddannelse til fordelingsudvalget, som skal afgare, hvilke ansagere fordelingsudvalget af ka-
pacitetsmeessige grunde skal henvise til en anden skole, (§ 29, stk. 2).

Stk. 10: Skolens rektor skal ved fremsendelsen af ansggningerne vedlagge rektors forvent-
ning om oprettelse af studieretninger og beslutningen om fastsettelse af klassekvotienter.
Rektor kan endvidere udarbejde et forslag til fordelingsudvalget om, hvilke ansggere skolen
gnsker at optage. Rektor skal ved udarbejdelsen af dette forslag anvende det kriterium, at
handicappede ansegere og i gvrigt de ansggere, som bor teettest pa skolen, optages forst. Af-
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standskriteriet kan efter fordelingsudvalgets skon fraviges ud fra en helhedsbetragtning her-
under for at sikre flest mulige ansegere optages i overensstemmelse med deres prioriterede
gnsker.

Stk. 11: Ansegere, der kan optages efter aftholdt optagelsesprave behandles pa lige fod med
ansggere, der kan optages uden prove, indtil det efter optagelsesproven matte blive besluttet,
at de ikke optages.

Stk. 12: Registrering og indberetning af ansggerne skal forega efter sekretariatets anvisnin-
ger i overensstemmelse med aftalen med koordinationsudvalget.

Stk. 13: Fordelingsudvalgets formand og sekretariatet udarbejder et udkast til plan for for-
delingen af ansggere til gymnasiet og hf. Planen indeholder en forelgbig fordeling af ansage-
re, der optages pa 1. enske, ansggere der fordeles til andre skoler i fordelingsudvalgets omra-
de, og ansggere der fordeles til andre optagelsesomrader. Planen indeholder en vurdering af,
hvor mange ansggere der evt. skal tilfores fordelingsudvalgets omréde fra andre fordelings-
omréader. Planen mailes til rektorerne senest 2 dage for det forste mgde i fordelingsudvalget.
Herefter afholdes det forste made i fordelingsudvalget i henhold til tidsplanen. Her droftes
den overordnede fordelingsplan og @&ndringsforslag. Fordelingsudvalget tager pd madet be-
slutning om den forelgbige fordeling.

Stk. 14: Det naste mode i fordelingsudvalget aftholdes efter optagelsesprgvernes gennemfo-
relse og efter skolernes efterfolgende indberetning til fordelingsudvalgets sekretariat om @n-
dringer i ansggertallet pa grund af preven og andre forhold. Medet atholdes i henhold til
tidsplanen. P4 madet justeres fordelingsplanen, og den endelige fordeling vedtages. Forde-
lingsudvalget skal sikre, at alle rektorer pa samme tid og senest den 1. juni sender besked til
ansggerne om udfaldet af ansggningen (§ 22 bkg. nr 874 af 07. juli 2010).

§5
Primzere fordelingskriterier:

Folgende kriterier anvendes ved beslutning om fordeling af ansggere til en anden skole end
deres 1. prioritet:

1. kriterium:
Imgdekommelse af prioriterede gnsker om en bestemt uddannelse ved en bestemt skole.
Ansggernes gnsker imgdekommes i prioriteret raekkefolge saledes, at fx et gnske, som er an-
givet
med 2. prioritet, imgdekommes for et onske, som er angivet med 3. prioritet.
Imgdekommelse af et prioriteret gnske om en bestemt uddannelse ved en bestemt skole gar
forud for en vurdering af transporttiden.
Hvis der blandt ansegerne til en uddannelse ved en skole, hvor samtlige ansogere ikke kan
optages, fordi der ikke er plads, findes ansggninger, som med 2. prioritet angiver en bestemt
uddannelse ved en bestemt skole, som ligger uden for fordelingsudvalgets omrade, sender
fordelingsudvalget straks den pagaeldende ansegning til den pagaeldende skole.

2, kriterium:
Imedekommelse af prioriterede gnsker om en bestemt studieretning.
Hvis der ikke er plads pa nogen af de ansggte institutioner imgdekommes ansggernes gnsker
om en bestemt studieretning i prioriteret reekkefolge sdledes, at fx et anske, som er angivet
med 1.
prioritet, imgdekommes for et onske, som er angivet med 2. prioritet. Det skal pases, at
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transporttiden mellem ansggerens bopl og den skole, hvortil henvisning sker, er rimelig.
Imedekommelse af et prioriteret anske om en bestemt studieretning gér forud for en vurde-
ring af transporttiden. For at minimere transporttiden anvendes det kriterium, at ansggerens
onske skal imgdekommes ved henvisning til den naermeste skole, der bedst muligt udbyder
den gnskede studieretning, og hvor der er plads.

3. kriterium:
Imgdekommelse af gnsker om studieretning inden for hovedkategorier. Ansggere, der ikke
kan henvises til en skole efter 1. eller 2. kriterium inden for en rimelig geografisk afstand,
henvises til en skole, som udbyder studieretninger inden for de hovedkategorier, som ansgge-
ren har tilkendegivet gnsker om. Ansggerens gnsker skal imgdekommes i prioriteret reekke-
folge, og det skal péses, at transporttiden mellem ansggerens bopzl og den skole, hvortil
henvisning sker, er rimelig. Imgdekommelse af en prioriteret forhéndstilkendegivelse om en
gnsket studieretning gar forud for en vurdering af transporttiden. For at minimere transport-
tiden anvendes det kriterium, at ansggerens gnske skal imgdekommes ved henvisning til den
naermeste skole, der bedst muligt udbyder studieretninger inden for de enskede hovedkate-
gorier, og hvor der er plads.

§6
Sekundzere fordelingskriterier:
Stk. 1: Ved prioritering mellem i gvrigt ligestillede ansggere kan fordelingsudvalget leegge
vaegt pa at imedekomme ansggerens gnsker om 2. fremmedsprog eller kunstnerisk fag.

Stk. 2: Den skole, som det vil vaere hurtigst for ansggeren at komme til, anses for den neer-
meste

skole, uanset om skolen ligger inden for det pagaeldende fordelingsudvalgs / forpligtende
samarbejdes omréde.

Stk. 3: Transporttiden beregnes normalt som den tid, der medgér til befordring med nzer-
meste

offentlige transportmiddel mellem ansa@gerens bopzl og skolen, og fordelingsudvalget vil
leegge

vaegt pa, at denne transporttid ikke overstiger 60 minutter hver vej.

Stk. 4: For at sikre en hensigtsmeessig udnyttelse af den enkelte skoles kapacitet skal
fordelingsudvalget tilstraebe, at der oprettes hele klasser pa skolen.

§7

Fordelingsudvalgenes mader:

Stk. 1: Efter oplaeg fra sekretariatet fastleegger formanden tid, sted og dagsorden for mader-
ne.

Stk. 2: Fordelingsudvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af de deltagende ud-
dannelsesinstitutioner og regionen er reprasenteret i madet.

Stk. 3: Fordelingsudvalgets beslutninger traeffes ved almindeligt stemmeflertal. I tilfeelde af
stemmelighed er formandens stemme afgerende. Der udarbejdes et beslutningsreferat, hvor
indholdet af beslutningerne er gengivet.
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Stk. 4: Formanden leder mgderne og traffer afgorelse i alle spergsméal om forhandlingernes
forleb herunder om gennemforelse af afstemninger og om beslutningernes indferelse i refe-
ratet.

Stk. 5: Et medlem, som har stemt imod en beslutning, har ret til kortfattet at fa sin afvigende
mening tilfort referatet.

§8

Godkendelse og evaluering:

Stk. 1: Ovenstaende forretningsorden er godkendt i fordelingsudvalgenes mader den 5. april
2011 og offentliggares pa institutionernes og Region Sjellands hjemmesider.

Fordelingsudvalget for Roskilde omradet
Fordelingsudvalget for Storstrem omradet

Fordelingsudvalget for Vestsjaelland omradet.
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